
Usefulphrases

Letter openings

The standard opening for formal correspondence is Monsieur,
Mad,omeetc.
. Modemoiselle,
. Messiears,
. Mesdames,
. Modome,Monsieur
. MaîrrelcherMaître, (to a lawyer)

Ussful phrâsê$

Enréponse àl'annonce parue dans [journall du10 octobre 2000, ..,

J'ailhonneur de poser ma candidature ytourle poste de pmploil dans
votre sociéTé.

Je wus serais reconnaissanT. de bien vouloir m'envoyer un dossier de
und,idature.

Je vous rnnercie de la confiance r4ue vous me témoignez en me l,roposeflT
le poste de ...

C'est atec enlhousiastne que je rejoindrai votre équtpe le [date].

Glosures

Je vous remercie par avance de l'intérêt Eue vous \toudrezblm porTer ir
ffia candidatur4

Je serais très heweuxf*use de vous exposer mes mofivatilns au caurs
d'un entretien.

Je me tiens à vofre entlère disposition pour vous renconlrerlors d'un
entretlen et pour taut renseigrenent cotrrylémentûire.

Dansla petspecti,te d'une prochaine rencontre, je\tous pne d'agréeç
Madame,l'expression de mes senliments respectueux, (Man to woman)

le vous prie de cralre, Madamef Monsieur, àl'expression de ma
consld.ératlon distinprée. {General)


